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5 jours de webinaires :

• Lundi 18 novembre matin : Le Programme Vitam aujourd’hui

• Lundi 18 novembre après-midi : Vitam accessible en service

• Mardi 26 novembre matin : Nouveautés de la version v8.0 de Vitam

• Mardi 26 novembre après-midi : La collecte des archives en mode flux

• Mercredi 4 décembre matin : Atelier dédié aux entreprises du secteur

numérique (ESN)

• Mercredi 4 décembre après-midi : L’archivage en mode mutualisé, 

exemples

• Jeudi 12 décembre matin : La conteneurisation

• Jeudi 12 décembre après-midi : ReSIP

• Vendredi 20 décembre matin : Profil d’archivage et profil d’unité

archivistique avec Pastis

• Vendredi 20 décembre après-midi : Vitam et Vitam UI, principales

fonctionnalités
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Objectifs de l’outil ReSIP

Outil de préparation des versements sous forme de SIP qui facilite l’adoption 
du SEDA. Il permet de :

• Importer des structures arborescentes d’archives et les fichiers qui les 
représentent

• Explorer et manipuler les répertoires et documents importés
• Enrichir les métadonnées de description et de gestion des unités 

archivistiques ainsi que les métadonnées techniques des fichiers 
• Exporter les structures arborescentes d’archives et les fichiers qui les 

représentent sous une forme de SIP conforme au SEDA, de hiérarchie 
disque ou sous forme de fichier csv 

RESSOURCES

• Exécutable à installer localement et téléchargeable sur le site du programme Vitam :

https://www.programmevitam.fr/pages/ressources/resip/ 

• Manuel utilisateur : 

http://www.programmevitam.fr/ressources/DocCourante/autres/fonctionnel/VITAM_Manuel_ReSIP.pdf

• Espace collaboratif dédié à ReSIP : https://osmose.numerique.gouv.fr/jcms/p_2800072/fr/-vitam-resip 

https://www.programmevitam.fr/pages/ressources/resip/
https://osmose.numerique.gouv.fr/jcms/p_2800072/fr/-vitam-resip


Interface graphique en mode structuré

Panneau de visualisation et de 
modification de la structure arborescente 

Menu de paramétrage et de 
traitement des archives

Panneau de visualisation et de modification des 
métadonnées de l’unité archivistique sélectionnée

Panneau de visualisation et de modification des 
métadonnées de l’objet binaire sélectionné



Interface en mode XML-Expert

Panneau de visualisation et de 
modification de la structure arborescente 

Menu de paramétrage et de 
traitement des archives

Panneau de visualisation et de modification des 
métadonnées de l’unité archivistique sélectionnée

Panneau de visualisation et de modification des 
métadonnées de l’objet binaire sélectionné
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Importer un répertoire bureautique

On peut importer les données à archiver (arborescence bureautique dont des 
dossiers compressés et des messageries) soit par glisser-déposer soit en utilisant 
la fonction d’import du menu.

Import par le menu 

▪ Par clic dans le menu « Import » sur la fonction « Importer depuis un 
répertoire ». [NB : dans ce cas le répertoire racine n’est pas chargé dans l’outil]

▪ Il n’est possible d’importer qu’un seul répertoire à la fois par ce moyen. 

Import par glisser-déposer 

▪ Permet de prendre en charge exactement ce que l’on dépose [NB : le 
répertoire « racine » est compris dans l’import]

▪ Il est possible d’importer plusieurs répertoires par ce moyen pour ajouter des 
dossiers et documents.



Autres possibilités d’import

• Importer un SIP formalisé en SEDA 2.1 et en SEDA 2.2 pour le retravailler

• Importer un DIP pour le communiquer à un service producteur sous forme 
d’arborescence avec les noms des fichiers et répertoires d’origine

• Importer un Zip contenant une arborescence de fichiers sous forme de fichier 
compressé. Lors de cet import ReSIP décompresse les fichiers dans un 
répertoire nommé comme le ZIP et restitue la structure arborescente 
d’archives

• Importer un csv d’arbre de positionnement ou d’un plan de classement 
pour de constituer un SIP d’arbre ou plan construit dans un tableur

• Importer un fichier CSV des métadonnées permet d’importer une structure 
arborescente d’archives et/ou de fichiers construit ou modifié sous forme d’un 
fichier .csv

• Importer un conteneur de messagerie (PST, Thunderbird ou Mbox) pour 
un traitement spécifique de ce type d’archives (extraction automatique du 
contenu)



Analyser et 
traiter le fonds à 
archiver 
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Explorer le fonds à archiver

Consultation des statistiques

• Pour visualiser la répartition du fonds 
par catégorie de format

• Pour localiser des objets avec la 
catégorie de format sélectionnée

Recherche sur les objets

• Pour vérifier la présence de certains 
fichiers (Messagerie, Exécutable, 
Conteneur…) afin de les traiter 
séparément

• Pour effectuer une recherche sur la 
taille des objets pour repérer les 
fichiers lourds ou les fichiers vides



Extraire des éléments d’un conteneur

Extraction des éléments contenus dans un fichier conteneur

• Il est possible d’extraire les éléments contenus dans un fichier conteneur au 
format .zip, .tar, .tarbz2 ou .targz2, pour le transformer en structure 
arborescente d’archives.

• Ainsi que des conteneurs de messagerie pour extraire son contenu (courriels 
et pièces jointes)



Nettoyer les inutiles 

Nettoyer les fichiers ou les dossiers 
vides

• La fonction « Nettoyer les inutiles » 
permet  d’identifier et de traiter les 
éléments inutiles, comme les dossiers 
ou des fichiers vides

Avertissement dans la fenêtre  
Statistiques 
• La fenêtre des Statistiques affiche un 

message d’alerte en rouge si des fichiers 
vides sont présents dans le fonds 



Identifier et traiter les doublons 

Retrouver des doublons 
• La fonction « Traiter les doublons » permet d’identifier les doublons de fichier

Fusionner les doublons 
• L’action de fusion lance l’opération de dédoublonnage des objets. Les unités 

archivistiques qui les référencent sont conservées.



Rechercher des unités archivistiques

Effectuer des recherches dans les unités archivistiques
• Afin de détecter des unités à éliminer ou corriger

o des dossiers personnels : rechercher des termes tels que "perso", 
"personnel", "confidentiel" et procéder à leur élimination

o de caractères interdits : rechercher des termes tels que "$", "%", "#" et 
corriger

• Afin de procéder à la réorganisation du fonds



Reclasser des dossiers et documents

Plusieurs fonctionnalités sont disponibles pour permettre de reclasser un fonds 
d’archives: 

• Créer une unité archivistique à la racine ou dans un répertoire par un clic 
droit dans la zone cible

• Déplacer des unités d’archives en cliquant sur l’unité archivistique et en la 
glissant cette unité archivistique vers la racine ou le répertoire souhaité 

• Supprimer des unités d’archives en cliquant sur l’unité archivistique et en 
appuyant sur la touche « SUPPR » ou sur la touche  « Retour » du clavier 

• Compléter les dossiers et documents par un glisser-déposer du répertoire 
à ajouter

• Compléter un groupe d’objets techniques en ajoutant un nouvel usage 
(comme une copie de diffusion qui complète l’original numérique)



Enrichir les 
métadonnées des 
archives
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Compléter les métadonnées des unités archivistiques

Les métadonnées descriptives obligatoires (l’intitulé et le niveau de description) sont 
générées automatiquement dans ReSIP. 
Les autres métadonnées descriptives et de gestion peuvent être ajoutées sur 
chaque unité archivistique.



Modifier en masse les métadonnées des unités 
archivistiques

Il est possible d’exporter puis 
d’importer un fichier CSV des 
métadonnées descriptives et 
de gestion en vue de faire des 
modifications en masse

Le fichier csv peut être modifié 
dans un tableur ou un outil de 
traitement de données



Compléter les métadonnées techniques des objets

Les métadonnées techniques attendues du groupe d’objets techniques (GOT) et des objets 
techniques numériques sont générées par ReSIP mais peuvent être modifiées ou complétées



Constituer un SIP 
conforme au SEDA 
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Structure globale d’un manifeste SEDA

23
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L’en-tête du bordereau 

L’en-tête du bordereau présente les informations globales du bordereau. Il permet 
de déclarer la convention de transfert en indiquant les éléments de structure et les 
schémas utilisés : la version XML, l’encodage, les déclarations des espaces de noms, 
la version du SEDA … 

L’en-tête est rempli automatiquement par la moulinette de ReSIP en fonction de la 
version du SEDA définie dans les paramétrages de l’outil.

Entête du 

bordereau



Les métadonnées de transfert du SIP
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Métadonnées 

de transfert

Métadonnées 

de transfert

Correspond à 

l'opérateur du 

versement



Les métadonnées de gestion du SIP
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Métadonnées 

de gestion



Constitution du paquet d’archives (SIP)

ReSIP génère un SIP conforme au SEDA, contenant les fichiers et leurs métadonnées, et l’exporte sur le poste de l’utilisateur.

La version du SEDA (2.1 ou 2.2) à appliquer est paramétrable dans 
les préférences de l’outil

Il est possible de vérifier la conformité du SEDA avant 
l’export du SIP



Autres possibilités d’export

• Export de SIP avec version du SEDA paramétrable (SEDA 2.1ou SEDA 2.2) pour 
le verser dans un SAE

• Exporter seulement le manifest XML SEDA

• Exporter la hiérarchie sur disque pour visualiser l’arborescence sous forme 
bureautique

• Exporter la hiérarchie simplifiée et le csv sur disque pour l’importer dans le 
module de Collecte de Vitam (après adaptation)

• Exporter la hiérarchie simplifiée et le csv en zip pour le communiquer à un 
service producteur

• Exporter le csv de métadonnées pour préparer un instrument de recherche, 
un fichier de récolement, un bordereau de versement lisible 



Paramétrer les 
préférences de l’outil
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Paramétrer les métadonnées de contexte

Il est possible de paramétrer les préférences des métadonnées de transfert et de 
gestion associées au bordereau. Ce paramétrage permet de pré-remplir les 
formulaires avec les données utilisées de façon récurrente. 

• Les préférences de métadonnées de transfert se paramètrent au niveau de 
l’onglet « métadonnées globales » de la fenêtre de paramétrage des 
préférences

• Les préférences de métadonnées de gestion du SIP se paramètrent au 
niveau de l’onglet « métadonnées globales étendues » de la fenêtre de 
paramétrage des préférences. 



Paramétrer les traitements et interfaces

Préférences d’export permettent de choisir : 
• La manière dont les unités d’archives seront décrites dans le bordereau XML. 

Ce paramétrage dépend des habitudes de lecture des utilisateurs
• Les modalités de structuration du fichier CSV exporté 
• Les métadonnées descriptives à exporter pour chaque unité archivistique

Les préférences d’import permettent de définir :
• Les paramètres d’import des messageries 
• Les formats de fichiers à exclure du processus d’import
• L’encodage pour l’import et l’export des fichiers .csv  (en cohérence avec 

l’encodage défini dans les outils utilisé pour leur modification) 

Les préférences d’interface permettent de choisir :
• Le mode d’affichage de l’interface : « Structuré  ou « XML-expert »
• La version du SEDA à utiliser (SEDA 2.1 ou SEDA 2.2)



Programme Vitam

47 rue de la Chapelle, 75018 Paris – France 
Tél. : +33 (0)1 86 69 60 03

www.programmevitam.fr
https://twitter.com/@ProgVitam

https://www.linkedin.com/grps/Programme-Vitam
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